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1- APRESENTACAO

Prezado(a) Aluno(a),
Seja bem-vindo(a) a Faculdade Redentor!

A FacRedentor tem orgulho de recebé-lo(a) em nossos cursos.

Este ¢ “O Manual do Aluno”, no qual encontrara todas as informagdes, direitos e de-
veres necessarios, durante o tempo de sua graduagdo. Através dele, vocé conhecera a
organizacdo ¢ funcionamento da nossa Diretoria, Coordenagdes de Cursos, Secretaria
Académica, Financeiro, Coordenadoria de Atendimento ¢ Suporte ao Aluno — CASA,
Biblioteca, entre outros.

Com essas informagdes, vocé€ dispora de todos os elementos necessarios, horarios e
locais em que podera ser atendido e, assim, conhecer as normas que facilitardo seu re-
lacionamento com a institui¢do, facilitando-lhe o acesso a qualidade em sua formagéo

profissional, que €, de fato, nosso maior objetivo.

Esperamos que a sua historia de vida académica, que aqui se inicia, conjugue-se com a
historia desta Faculdade para que, num futuro muito préximo, o sucesso, o reconheci-
mento profissional e a realizagdo pessoal possam nos marcar reciprocamente.

Um forte abrago, boa leitura ¢ até breve,

Prof. André Raeli Gomes, M.Sc.

Diretor de Graduacdo

direcao@redentor.edu.br

www.redentor.edu.br Fjl!m“
p—



e—,
FACREDENT@R
L

Atendimento aos Alunos:

Faculdade Redentor

Segunda a Sexta-feira, das 7h as 22h

Sabado — das 07h e 30min as 18h ¢ 30min
Domingo — das 07h e 30min as 17h e 30min
Rodovia BR 356, n° 25 — Bairro Cidade Nova
Itaperuna - RJ - CEP 28.300-000

Telefone: 22 -3811-0111 — Ramal 228
Telefax: 22 -3811-0111 — Ramal 241

e-mail: central.atendimento@redentor.edu.br

Faculdade Redentor de CAMPOS
Segunda a Quinta-feira, das 8h as 23h
Sexta-feira — das 08h as 17h

Rua Dr. Beda, 112 — Bairro Turf Clube
Campos - RJ - CEP 28.025-110
Telefone: 22 -2724-6813

2 - CONHECA A FACULDADE REDENTOR

2.1 - HISTORICO

A origem da Faculdade Redentor tem seu inicio nos anos 80, quando, na época, o seu
atual Diretor Geral, Prof. D. S. Heitor Antonio da Silva, atuou em atividades educa-

cionais, na cidade de Itaperuna e regido. Em suas praticas, pdde constatar a grande

emigracao de jovens para outras cidades, especialmente para os grandes centros, com

.‘II:HIHHT“ 7 Faculdade Redentor
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vista a cursar o Ensino Superior, resultando em éxodo das potencialidades culturais,

que, de fato, sdo as potencialidades do desenvolvimento de quaisquer cidades, espe-
cialmente interioranas.

Em dezembro de 1999, a Sociedade Universitaria Redentor, que havia sido constitui-
da com vista a atuag@o na area de educacao, foi consultada quanto a possibilidade de
instalar em Itaperuna uma IES que atendesse com qualidade a cidade e regido, espe-
cialmente com Cursos de graduagdo diferenciados das ofertas ja existentes, visando
atender as necessidades de desenvolvimento social, econdmico e cultural, num espiri-
to de vanguarda educacional.

Com o Credenciamento desta Faculdade, em 07 de marco de 2002, a propria Socieda-
de Universitaria Redentor(SUR) foi transferida para Itaperuna, visando a otimizagdo
de todas as decisdes.

Marcando a cidade e a regido pela sua dedicagdo educacional com a implantagdo de
Cursos de Graduagdo e Pos-Graduagdo diferenciados, a Faculdade Redentor teve, ja
em 2008, a sua consolidagdo com todas as suas instalacdes centralizadas na nova sede,
situada na BR-356, ntimero 25, constituindo-se, atualmente, no mais completo Cam-
pus Universitario do interior deste Estado.

Com o crescimento esperado e aliado a consagragdo de seu trabalho pela Educagao
e desenvolvimento, perpassando pelo Ensino Fundamental e Médio — com o Centro
Educacional Redentor — e pelo Técnico — com o CETER, Centro de Ensino Técnico
Redentor —, a Faculdade Redentor apresenta seu compromisso: acelerar os meios de
crescimento e aprimoramento das capacidades de seus alunos, promovendo ainda mais

e melhor o destaque desta prospera Cidade e Regido.

- edu. REDENT@R
www.redentor.edu.br 8 HE
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2.2 - MISSAO INSTITUCIONAL

Garantir a qualidade na formacao profissional, em um clima de parcerias, conquistas

€ sucesso.
2.3 - VISAO INSTITUCIONAL

Ser referéncia nacional como Instituicdo de Ensino, com um padrdo de qualidade,
capaz de desenvolver profissionais aptos a superar as expectativas dos parceiros e do
mercado.

2.4 - VALORES

Etica, competéncia, profissionalismo, compromisso, proatividade, meritocracia, res-

peito, inovagao e credibilidade.

chm“ 9 Faculdade Redentor
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3 - ORGANOGRAMA DA FACULDADE REDENTOR:
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4 — CURSOS OFERECIDOS

4.1 - GRADUACAO EM ITAPERUNA

4.1.1 —Atos Autorizativos

Faculdade Redentor - PORTARIA DE CREDENCIAMENTO n° 666 de 07/03/2002
PORTARIA DE RECREDENCIAMENTO n° 910 de 12/07/2011

Autorizagao/Reconhecimento/Renovagao
Curso Habilitagao Turno
de Reconhecimento
Engenharia Civil Bacharel Portaria n° 286 de 21/12/2012 Diurno e Noturno
Engenharia Mecanica Bacharel Portaria n° 1094 de 24/12/2015 Noturno
Nutri¢do Bacharel Portaria n® 821 de 30/12/2014 Noturno
Fonoaudiologia Bacharel Portaria n° 821 de 30/12/2014 Noturno
Ciéncias Biologicas Bacharel Portaria n® 1094 de 24/12/2015 Noturno
Servigo Social Bacharel Portaria n® 821 de 30/12/2014 Noturno
Fisioterapia Bacharel Portaria n® 821 de 30/12/2014 Noturno
Sistemas de Informagdo Bacharel Portaria n° 1094 de 24/12/2015 Noturno
Administragdo de Empresas Bacharel Portaria n® 666 de 12/12/2013 Noturno
Arquitetura e Urbanismo Bacharel Portaria n® 187 de 01/10/2012 Diurno e Noturno
Enfermagem Bacharel Portaria n® 821 de 30/12/2014 Noturno
Engenharia de Produgéo Bacharel Portaria n° 1094 de 24/12/2015 Noturno
Direito Bacharel Portaria n® 575 de 02/12/2014 Noturno
Engenharia Elétrica Bacharel Portaria n® 694 de 17/12/2013 Noturno
Ciéncias Contabeis Bacharel Portaria n® 331 de 27/05/2014 Noturno
Ciéncias Biologicas Licenciatura Portaria n® 363 de 02/07/2014 Noturno
Engenharia Civil EaD Bacharel Portaria n® 16 de 16/01/2015 Noturno
Engenharia de Produgdo EaD Bacharel Portaria n® 15 de 16/01/2015 Noturno
Medicina Bacharel Portaria n°501 de 02/07/2015 Integral
Psicologia Bacharel Portaria n°202 de 02/06/2016 Noturno

ﬂcm'l 11 Faculdade Redentor
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4.2 - GRADUACAO EM CAMPOS
4.2.1 —Atos Autorizativos
Faculdade Redentor de Campos - PORTARIA DE CREDENCIAMENTO n° 10 de
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06/01/2012
Curso Habilitagéo Autorizac;io/Rgzzgﬂizi?;zigRenovag50 de Turno
Engenharia Civil Bacharel Portaria n® 5 de 24/01/2012 Noturno
Engenharia de Produgéo Bacharel Portaria n® 5 de 24/01/2012 Noturno
Enfermagem Bacharel Portaria n® 68 de 24/01/2012 Noturno
Nutri¢ao Bacharel Portaria n® 1.27 de 17/12/2015 Noturno
Servigo Social Bacharel Portaria n® 5 de 24/01/2012 Noturno
Administra¢do Bacharel Portaria n° 66 de 28/01/2015 Noturno
Tecndlogo em Marketing Bacharel Portaria n® 428 de 28/07/2014 Noturno
Engenharia Mecanica Bacharel Portaria n® 171 de 13/03/2014 Noturno
Direito Bacharel Portaria n® 538 de 21/07/2015 Noturno

4.3 - POS-GRADUACAO

A Faculdade Redentor ministra cursos de Pos-Graduagdo Lato sensu em diversas ci-

dades brasileiras. Veja a relagdo completa dos cursos de Pos-Graduagao no site www.

pos.redentor.edu.br.

5 - DIRECAO GERAL E COORDENADORES DE CURSO

5.1 - DIRECAO

Direcao Geral

Heitor Antonio da Silva

www.redentor.edu.br
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Diretor de Operacdes e Financas

Luis Adriano Pereira da Silva

Vice-Diretora Geral e Diretora de Recursos Humanos

Claudia Regina Boechat Silva

Direcio de Graduacao Presencial/ Ead

André Raeli Gomes

Direcao de Pos-Graduacao Presencial/ EaD

Vitor Hugo Vidal Rangel Junior

Procuradora Institucional

Fabiana Pereira Costa Ramos

Secretaria Geral de Itaperuna

Vanessa Almeida Xavier

Secretaria Geral de Campos

Michelliny Correa Tavares

5.2 — COORDENADORES DOS CURSOS DE GRADUACAO

Os Coordenadores s3o o elo entre o estudante, a Instituicdo e os professores, ajus-
tando, facilitando e administrando todos os procedimentos técnicos e administrativos

para o pleno funcionamento do curso. O coordenador esta preparado para acompanbhar,

com todo empenho e interesse, a vida académica dos alunos, os problemas do corpo

.‘lﬂlllm'fl'l 13 Faculdade Redentor
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docente e os planos de ensino, objetivando, dessa forma, os melhores resultados no
processo ensino-aprendizagem. Sempre que vocé tiver alguma davida ou dificuldade,

procure o Coordenador do seu curso.

5.2.1 - ENGENHARIA CIVIL - ITAPERUNA E CAMPOS
Em Itaperuna: Coordenadora: Prof.? M. Sc. Fernanda Rangel de Azevedo de Paula.
Engenheira Civil, Mestre em Engenharia Civil (UENF).

e-mail: coordengcivil@redentor.edu.br

Em Campos: Coordenador: Prof. M. Sc. Niander Aguiar Cerqueira.
Engenheiro Civil e de Seguranga do Trabalho, Mestre em Engenharia Civil (UENF).

e-mail: coordengcivil.campos@redentor.edu.br

5.2.2 - ENGENHARIA MECANICA — ITAPERUNA E CAMPOS
Coordenador: Prof. M.Sc. Glénio Fernando Daniel.
Engenheiro Mecanico e Mestre em Ciéncias Navais (Escola Naval)

e-mail: coordengmec@redentor.edu.br

5.2.3 - NUTRICAO - ITAPERUNA E CAMPOS

Em Itaperuna: Coordenador: Prof. D. Sc. Vagner Rocha Simonin de Souza.
Nutricionista, Doutor em Bioquimica pela Universidade Federal do Rio de Janeiro
(UFRJ).

e-mail: coordnutricao@redentor.edu.br
Em Campos: Coordenador: Prof.* D. Sc. Fabiola Azevedo Teixeira.

Nutricionista, Doutora em Ciéncia ¢ Tecnologia dos Alimentos (UFV).

e-mail: coordnutricao.campos@redentor.edu.br

www.redentor.edu.br 14 ﬂcm‘ﬁ
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5.2.4 - FONOAUDIOLOGIA - ITAPERUNA
Coordenadora: Prof.* M. Sc. Carolina de Freitas do Carmo.
Fonoaudidéloga, Mestre em Saude da Crianga e do Adolescente (UFMG)

e-mail: coordfono@redentor.edu.br

5.2.5 — CIENCIAS BIOLOGICAS — ITAPERUNA

Coordenador: Prof. M. Sc. Marcos Paulo Machado Thomé.

Bidlogo, Mestre em Ciéncias Biologicas com énfase em Biologia de 4gua doce e Pesca
Interior (INPA).

e-mail: coordbiologia@redentor.edu.br

5.2.6 — SERVICO SOCIAL - ITAPERUNA E CAMPOS

Em Itaperuna: Coordenadora: Prof.* M. Sc. Gutielle Carvalhal Botelho Bustilho Fa-
ria.

Assistente Social, Mestre em Politicas Sociais pela Universidade Estadual do Norte
Fluminense (UENF).

e-mail: coordseso@redentor.edu.br

Em Campos: Coordenador: Prof.* Rosane Cristina Moreira de Souza
Mestre em Servi¢o Social.

e-mail: servicosocial.campos@redentor.edu.br

5.2.7 - FISIOTERAPIA - ITAPERUNA

Coordenador: Prof. Pierre Augusto Victor da Silva.

Fisioterapeuta, Especialista em Traumato-Ortopedia Func. ¢ Terapia Manual Aplicada
pela Universidade Iguagu.

e-mail: coordfisio@redentor.edu.br

Fllflllm"l 15 Faculdade Redentor
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5.2.8 — SISTEMAS DE INFORMACAO — ITAPERUNA

Coordenador: Prof. Matheus Carvalho de Mattos.

Mestre em Cognigdo em Linguagem pelo do Programa de Pds-Graduagdo em Cogni-
¢do e Linguagem - UENF - Campos/RJ.

e-mail: coordsis@redentor.edu.br

5.2.9 - ADMINISTRACAO- ITAPERUNA E CAMPOS
Em Itaperuna: Coordenador: Prof. M. Sc. José Carlos de Brito Gongalves.
Administrador, Mestre em Sistemas de Gestao (UFF).

e-mail:coordadm@redentor.edu.br

Em Campos: Coordenador: Prof. M. Sc. Jos¢ Carlos de Brito Gongalves.
Administrador, Mestre em Sistemas de Gestao (UFF).

e-mail:coordadm@redentor.edu.br

5.2.10 - ARQUITETURA E URBANISMO- ITAPERUNA
Coordenador: Prof. Artur Rodrigues Pereira Junior.
Arquiteto, Mestre em Planejamento Regional pela Universidade Candido Mendes.

e-mail:coordarq@redentor.edu.br

5.2.11 - ENFERMAGEM- ITAPERUNA E CAMPOS
Em Itaperuna: Coordenadora: Prof.* Aline Cunha Gama Carvalho.
Enfermeira, Especializagdo pela Universidade Federal Fluminense.

e-mail: coordenf@redentor.edu.br

Em Campos: Coordenadora: Prof.* M. Sc. Shirley Rangel Gomes.

Enfermeira, Mestre em Enfermagem Profissional Assistencial (UFF).

www.redentor.edu.br 16 Fjl!m“
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e-mail: coordenf.campos@redentor.edu.br

5.2.12 - ENGENHARIA DE PRODUCAO- ITAPERUNA E CAMPOS

Em Itaperuna: Coordenador: Prof. Esp. Luiz Gustavo Xavier Borges.

Engenheiro Produgdo, Especializagdo em MBA Engenharia Econdmica e Financeira
(UFF).

e-mail:coordpro@redentor.edu.br

Em Campos: Coordenador: Prof. M. Sc. André Raeli Gomes.
Engenheiro Civil e de Seguranga do Trabalho, Mestre em Engenharia de Producao
(UENF).

e-mail:coordengpro.campos(@redentor.edu.br

5.2.13 - DIREITO- ITAPERUNA e CAMPOS

Em Itaperuna: Coordenador Académico: Prof. D. Sc. Claudio Marcio de Carvalho Chequer.
Procurador da Republica, Doutor em Direito (UERJ)

Coordenador Administrativo: José Carlos Teixeira Rosa, Bacharel em Ciéncias Conta-
beis, com Licenciatura Plena em Matematica, Licenciatura Curta em Ciéncias e Pos-
-Graduacdo em Auditoria e Pericia Contabil.

e-mail:coorddireito@redentor.edu.br
Em Campos: Coordenadora: Prof.? Danuza da Silva Crespo Bastos.
Mestre em Relacdes Privadas e Constituigdo pela Faculdade de Direito de Campos

e-mail:coorddireito@redentor.edu.br

5.2.14 - ENGENHARIA ELETRICA- ITAPERUNA
Coordenador: Prof. D. Sc. Frederico Muylaert Margem.

._'llflllmff'l 17 Faculdade Redentor
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Engenheiro Eletricista, Mestre em Engenharia de Producdo e Doutor em Engenharia e
Ciéncias dos Materiais (UENF).

e-mail:coordeletrica@redentor.edu.br

5.2.15- TECNOLOGO EM MARKETING — CAMPOS
Coordenador: Prof. M. Sc. José Carlos de Brito Gongalves.
Administrador, Mestre em Sistemas de Gestao (UFF).

e-mail:coordmark.campos@redentor.edu.br

5.2.16 — CIENCIAS CONTABEIS - ITAPERUNA
Coordenador: Prof. Esp. Gustavo Tubino de Carvalho.
Contador, Especialista em Gestao de [ES.

e-mail:coordcontabeis@redentor.edu.br

5.2.17 — CIENCIAS BIOLOGICAS - LICENCIATURA- ITAPERUNA
Coordenador: Prof. M. Sc. Marcos Paulo Machado Thomé.

Bidlogo, Mestre em Ciéncias Biologicas com énfase em Biologia de 4gua doce e Pesca
Interior (INPA).

e-mail: coordbiologia@redentor.edu.br

5.2.18 - ENGENHARIA CIVIL - EAD- ITAPERUNA E CAMPOS
Coordenadora: Prof.* M. Sc. Muriel Batista de Oliveira.
Engenheira Civil, Mestre em (UFF).

e-mail:coordcivil.ead@redentor.edu.br

5.2.19 - ENGENHARIA DE PRODUCAO — EAD - ITAPERUNA E CAMPOS
Coordenador: Prof. M. Sc. Raphael de Melo Veloso.
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p—



T
FACREDENT@R
—_—

Administrador, Mestre em Engenharia de Producao pela Universidade Candido Men-
des (UCAM).

e-mail:coordpro.cad@redentor.edu.br

5.2.20 - MEDICINA - ITAPERUNA

Coordenadora: Prof.* Dr. Sc. Renata Gontijo Amil.

M¢édica, Residéncia Médica (R1 e R2) em Ginecologia e Obstetricia no Hospital Ma-
ternidade Carmela Dutra ¢ (R3) no Hospital Servidores do Estado do Rio de Janeiro,
concluida em 2000. Titulo de Especialista em Colposcopia obtido em 2000. Mestra-
do em Medicina, area de Tocoginecologia pela Universidade Estadual de Campinas
(UNICAMP) com a tese Citologia oncologica, captura de hibridos II e inspegao visual
no rastreamento de lesdes pré-neoplésicas e neopldsicas cervicais em uma unidade
bésica de satide de Campinas defendido em 2003. Doutorado em Medicina, area de
Tocoginecologia, pela Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP) com a tese
Incidéncia de lesdes cervicais subsequentes em mulheres com citologia de rastreamen-
to normal segundo a deteccao do Papilomavirus humano defendido em 2005.

e-mail:coordmedicina@redentor.edu.br

5.2.21 - PSICOLOGIA - ITAPERUNA
Coordenador: Prof*. M. Denise Ribeiro Barreto Mello
Psicologa, Mestre em Cognicdo ¢ Linguagem (UENF).

e-mail:coordpsicologia@redentor.edu.br

5.3 — COORDENACAO DE EXTENSAO - ITAPERUNA E CAMPOS
Coordenador: Prof. Esp. Luiz Gustavo Xavier Borges.
Engenheiro Producgo, Especializagdo em MBA Engenharia Econémica e Financeira (UFF).

e-mail:coord.extensao@redentor.edu.br
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5.4 — COORDENACAO DE PESQUISA- ITAPERUNA E CAMPOS
Coordenadora: Prof.* D. Sc. Amanda Camerini Lima.

Fisica, Mestre e Doutora em Engenharia e Ciéncias dos Materiais pela Universidade
Estadual do Norte Fluminense (UENF).

Coordenadora: Prof.* M. Sc. Cileny Carla Saroba Vieira Thomé.

Ecbloga, Mestre em Biologia de Agua Doce e Pesca Interior pelo Instituto Nacional
de Pesquisas da Amazdnia.

e-mail: pesquisa@redentor.edu.br
6 — SUPORTE ACADEMICO
6.1 - SECRETARIA ACADEMICA

Quaisquer solicitagdes de documentos referentes a vida académica do(a) aluno(a) — re-
querimentos de Exame Final Especial apds V3 (casos excepcionais), Abono de Faltas,
Regime Especial de Aprendizagem, Revisdo de Prova, Vista de Prova (para alunos
ausentes no dia da Vista em sala)— deverao ser feitas na Secretaria Académica, respei-
tando os prazos estabelecidos no Regimento Interno, Normas da Institui¢do e neste
Manual.

Horario de Funcionamento em ITAPERUNA: Segunda a sexta-feira, das 07h as 22h;
sabado e domingo, das 08h as 17:30h.

e-mail: central.atendimento@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 — Ramais: 200, 228, 249 ou 269.

Horario de Funcionamento em CAMPOS: Segunda a quinta-feira, das 8h as 23h e
sexta-feira, das 07:30h as 16:30h.

e-mail: academica.campos@redentor.edu.br

Telefone: (22) 2724-6813
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6.2 — SECRETARIA DA COORDENACAO DE CURSO

As secretarias dos coordenadores estdo a disposi¢ao para atendimento direto aos coor-
denadores ¢ aos alunos, controlando a agenda de atendimento dos coordenadores aos
alunos. Prestam, também, informagdes académicas gerais sobre horarios de discipli-
nas ministradas no periodo, sobre as matrizes, sobre o calendario escolar, calendarios
de provas, etc. Auxiliam os alunos que encontram dificuldade em acessar o aluno net
a confeccionarem seu horario. Sdo, também, responsaveis pela confeccao e entrega de
Certificados de Eventos promovidos pela FacRedentor.

Horario de Funcionamento em ITAPERUNA: Segunda a sexta-feira, das 07hs as 22h
e sabado, das O8h as 17h.

e-mail:sec.coordenacao@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 — Ramais: 252, 254, 320 e 285

Horario de Funcionamento em CAMPOS: Segunda a quinta-feira — das 8h as 23h e
sexta-feira, das 07:30h as 16:30h.

e-mail: academica.campos@redentor.edu.br

Telefone: (22) 2724-6813

6.3 — COORDENACAO DE TURNO

Responsavel pelo atendimento direto aos Professores, dando-lhes o suporte necessa-
rio. Sendo assim, nos periodos de inicio e final de aulas, a prioridade do atendimento
¢ destinada ao Professor.

A Coordenagdo de Turno €, também, responsavel pela liberacao das autorizagdes para
que o(a) aluno(a) possa realizar as provas, caso seus nomes nao constem na Ata de
Prova, no momento da prova, desde que o(a) aluno(a) esteja devidamente matriculado

e inscrito(a) na disciplina.
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A Coordenacao de Turno nao esta autorizada a receber trabalhos dos Alunos para se-
rem entregues aos Professores e nem a guardar os pertences dos(as) Alunos(as).
Horario de Funcionamento em ITAPERUNA: Segunda a sexta-feira, das 07h as 22h e
sabado, das 08h as 12h.

Horario de Funcionamento em CAMPOS: Segunda a quinta-feira, das 8h as 23h e
sexta-feira, das 07:30h as 16:30h.

6.4 — DEPARTAMENTO DE CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO

Responsavel pelos servigos de registro e controle académico, assim como pela expe-
digdo e registros dos Diplomas de Graduag@o e dos Certificados de Pos-Graduacao.
Horario de Funcionamento: Segunda a sexta-feira, das 0%h as 21h e sabado, das 08h
as 13h.

e-mail:controleeregistroacademico@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 — Ramal: 336

6.5- COORDENADORIA DE ATENDIMENTO E SUPORTE AO ALUNO -
CASA

Departamento voltado ao atendimento especializado aos(as) Alunos(as) e Professores,
no que diz respeito ao seu desenvolvimento social, pessoal, emocional ¢ intelectual.
Tem como proposito complementar e acompanhar o ensino desenvolvido pela IES, no
cumprimento de seus objetivos de qualidade educacional.

Horario de Funcionamento: de segunda-feira a sexta-feira, das 8h as 21h.
e-mail:coord.casa@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 — Ramal 303 /307 /310
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6.6 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

A Faculdade Redentor oferece a seus alunos um conjunto de recursos tecnolo-
gicos que tem como objetivo dar suporte e auxiliar no processo ensino-aprendizagem e
na relagdo do aluno com seus professores e a propria instituicao. Os seguintes recursos
estdo disponiveis para os alunos:
. laboratdrios de informatica fixos e moveis para aulas praticas que dependam
de recursos de computagdo. Os laboratérios contam com acesso a rede (internet) de
boa qualidade;
. computadores disponiveis para estudo e acesso a Internet na Biblioteca da
Faculdade Redentor;
. salas equipadas com Datashow e computador para auxiliar em aulas expositi-
vas, seminarios, apresentacdo de trabalhos de conclusdo de curso e outros eventos;
. rede wi-fi com acesso a internet liberado para alunos mediante ao cadastra-
mento prévio no departamento de T.I. Cada aluno tem direito a registrar apenas um
equipamento pessoal (smartphone ou computador ou tablete) para acesso e uso da
internet nos corredores da instituicdo. Para realiza¢do do referido cadastro, o aluno
deve procurar o Departamento de Tecnologia da Informacao da Instituicdo, em hora-
rio compreendido entre 8h e 20h, retirar ¢ preencher um formulario especifico além
de apresentar o equipamento que sera utilizado para o acesso a fim de que possam ser
coletadas informagdes para o registro a rede. Depois que este procedimento for con-
cluido e o formulario devidamente preenchido for entregue ao Departamento de T.I, o

acesso sera liberado em até 48 horas.
OBS: O formulario contém um termo de responsabilidade sobre o conteudo acessado

e dicas de bom uso do servico. O acesso via wi-fi para alunos traz uma série de restri-

¢oes ligadas a seguranga como: bloqueio de portas especificas, limitagdo de banda e
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bloqueio de websites de acordo com a politica de utilizagdo da Faculdade Redentor.
. Alunonet. Através desta ferramenta, que faz parte do sistema académico da Fa-

culdade Redentor, o aluno tera acesso a varios tipos de informagdo como, por exemplo:

registro de faltas;

registro de notas de V1, V2 e V3;

horario de aula;

plano de ensino da Disciplina;

contetido ministrado nas aulas;

segunda via de boleto da mensalidade;

procedimento de matricula;

consulta e renovacao de empréstimos da biblioteca;

download de material postado por professores das disciplinas em curso;

abertura e acompanhamento de requerimentos junto a secretaria;

©c © © 0o © © o o © o ©°

boletim escolar e muito mais.

OBS: No portal http://www.redentor.edu.br na aba “ACESSOS” no subitem “MANU-
AIS DAS FERRAMENTAS?” existe, disponivel para download, um manual de utiliza-
¢do da ferramenta Alunonet. Portanto, se tiver dividas consulte este manual.

Para acessar a plataforma Alunonet ¢ necessario o nimero de matricula e senha. No

caso dos alunos novatos, a senha de acesso pode ser conseguida de duas formas:

o acessando o portal da instituigdo em http://www.redentor.edu.br, basta clicar
na aba “ACESSOS”. Logo apds, deve-se, de acordo com a unidade (Itaperuna, Cam-
pos ou Paraiba do Sul) escolher a opgdo “ALUNONET”. Na pagina de acesso, existe
um link intitulado: “Esqueci minha senha”. Ao clicar nele, o aluno sera direcionado
para uma tela que pedira a seguintes informagdes: MATRICULA e DATA DE NASCI-
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MENTO. Ao confirmar um e-mail, sera direcionado para a conta de e-mail informado
no processo de matricula;

0 caso o aluno ndo receba o e-mail ou ndo consiga concluir o processo por falta
de informagdes, como por exemplo, o numero de matricula, basta enviar e-mail para
ti.coordenacao@redentor.edu.br informando seu nome completo, data de nascimento

e o curso no qual estd matriculado. O problema sera verificado e a senha informada.

. bibliotecanet. Este recurso, também, esta integrado a plataforma académica e

permite consulta direta aos titulos disponiveis na biblioteca da IES;

. biblioteca Pearson. A Faculdade Redentor oferece, gratuitamente, a seus alu-
nos acesso a uma das maiores Bibliotecas virtuais disponiveis na atualidade. Para o
aluno acessar esta plataforma, basta se dirigir ao portal http://www.redentor.edu.br na
aba “ACESSOS” e clicarem “BIBLIOTECA BV PERSON”. Para se obter um login
e senha validos, € necessario realizar um pré-cadastro na biblioteca da institui¢do que
funciona das 8h as 22h;

. blackboard. Esta plataforma ¢ utilizada para o curso de gradua¢ao a distancia
e, eventualmente, pode ser, também, utilizada pelos professores dos cursos de gradu-
acdo presenciais como ferramenta de auxilio ao processo ensino-aprendizagem. Para
acesso desta, o aluno devera utilizar o mesmo codigo de acesso (matricula) e senha
que sdo usados para acessar a Plataforma Alunonet. O login ¢ Unico. Para acessa-la,
basta se dirigir ao portal http://www.redentor.edu.br e clicar na aba “EAD”.

Quaisquer problemas, solicitacdes ou duvidas sobre a infraestrutura de T.I podem
ser sanados pelos seguintes e-mails: ti.gerencia@redentor.edu.br (Geréncia de T.I) ou

ti.coordenacao@redentor.edu.br (Coordenacdo Geral de T.I)
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7 — SUPORTE FINANCEIRO
7.1- FINANCEIRO

Horario de Funcionamento em ITAPERUNA: Segunda a sexta-feira, das 09h as
21h30min e sabado, das 08h as 12h.

e-mail: cobranca@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 — Ramal 217.

Horario de Funcionamento em CAMPOS: Segunda a quinta-feira, das 8h as 23h e
Sexta-feira, das 07:30h as 16:30h.

e-mail: academica.campos@redentor.edu.br

Telefone: (22) 2724-6813

7.2— FIES

O Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior ¢ um programa do Minis-
tério da Educag@o destinado a financiar a graduag@o na educagdo superior de estudan-
tes matriculados em instituicdes ndo gratuitas em até 100% do valor da mensalidade.
De facil adesdo, pode ser utilizado para quitar débitos existentes. Com caréncia de 18
meses apos a conclusdo do Curso para comegar a pagar. A FacRedentor conta com
equipe exclusiva para atender nossos alunos ao longo de todo processo.

Maiores informagdes sobre o FIES estio no site: http://sisfiesportal.mec.gov.br.

Para entrar em contato com a equipe do FIES, dirija-se ao DEPARTAMENTO DE
FIES, de segunda a sexta-feira, das 08h as 21h30min, ou pelo ligue para 3811-0111
— Ramais 208, 294, 269 e 241 ou envie e-mail para: atendimentofies 1 @redentor.edu.
br, atendimentofies2@redentor.edu.br, atendimentofies2@redentor.edu.br, atendimen-

tofiescampos@redentor.edu.br, fies@redentor.edu.br
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7.3—- PROUNI

O Programa Universidade para Todos tem como finalidade a concessdo de bolsas de
estudo integrais e parciais em cursos de graduacdo e sequenciais de formagéo especi-
fica, em institui¢Oes privadas de educagdo superior.

Este Programa ¢ dirigido aos estudantes egressos do ensino médio da rede publica ou
da rede particular, na condi¢do de bolsistas integrais, com renda per capita familiar
maxima de trés salarios minimos. Os candidatos sdo selecionados pelas notas obtidas
no ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio, conjugando-se, desse modo, a inclu-
sdo a qualidade e mérito dos estudantes com melhores desempenhos académicos.
Para informagdes e inscri¢ao, basta acessar, em qualquer periodo do ano, o site:
http://siteprouni.mec.gov.br/.

Caso deseje maiores orientagdes, dirija-se ao DEPARTAMENTO DE FIES, de segun-
da a sexta-feira, das 08h as 21h30min.

8 — SUPORTE NO AMBIENTE EXTRACLASSE

8.1 - BIBLIOTECA

didaticas e periddicos, visando atender a comunidade académica nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo dos Cursos de Graduagdo e Pos-Graduacdo da Faculdade
Redentor.

Horario de Funcionamento em ITAPERUNA: Segunda a sexta-feira, das 07h as
22h e sabado, de 08h as 12h.

e-mail: biblioteca@redentor.edu.br
Telefone: (22) 3811-0111 — Ramal 234.
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Horario de Funcionamento em CAMPOS: Segunda a quinta-feira, das 8h as 23h e
sexta-feira, das 07:30h as 16:30h.

e-mail: biblioteca@redentor.edu.br

Telefone: (22) 2724-6813

8.1.1 - USUARIOS

Séio considerados usuarios da Biblioteca:

Comunidade Interna:

- alunos(as) do Colégio Redentor, da Graduagao e da Pos-Graduagao;
- funcionarios Técnico-Administrativos;

- professores.

Comunidade Externa:

- moradores da Regido, sendo que estes ndo terdo direito ao empréstimo domiciliar,

mas, somente, realizar consulta local.
8.1.2 - INSCRICAO

SS6 poderao fazer inscrigdo, na biblioteca, alunos, funcionarios e professores que te-
nham vinculo com a Faculdade Redentor de Itaperuna e/ou Campos dos Goytacazes.
A renovagao sera efetuada a cada periodo letivo, desde que o usudrio esteja em situa-
cdo regular com a Biblioteca e com a Faculdade.

Documentacgio necessaria:
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- 01 foto 3X4 ou 2x2;
- Cédula de Identidade.

8.1.3 - CONSULTA LOCAL

Este servigo estara disponivel a comunidade em geral.
O usudrio podera consultar o material solicitado, durante o horario de funcionamento
da Biblioteca.

8.1.4 - EMPRESTIMO DOMICILIAR

Este servico so estara disponivel aos inscritos na Biblioteca. Cada usuario poderd levar
por empréstimo, no maximo,03(trés) obras, pelo prazo de 03 (trés) dias consecutivos,
com direito a duas renovag¢des. Periddicos, Dissertacdes, Teses e Material de Referén-
cia ndo serdo emprestados, sendo utilizados apenas em consultas locais.

Periodicos s6 poderdo sair da Biblioteca para utilizagdo na sala de aula ou para repro-

dugdo, conforme lei 6.910/98, devendo ser devolvidos no mesmo dia.
8.1.5— ATRASO NA DEVOLUCAO

Livros Comuns: o0 atraso, na devolugao do livro, correspondera a multa no valor de R$
3,00, para cada livro por dia.

Livros de Pesquisa: o usudrio podera consultar o material solicitado durante o horario
de funcionamento da Biblioteca. Estando sujeito as mesmas san¢des do empréstimo

domiciliar.

8.1.6 - RESERVA
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N3o trabalhamos com reserva de livros.
8.1.7 - LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO

Este servico estara disponivel a comunidade em geral. O usuario podera obter infor-

magdes sobre um determinado assunto, usando nossos catalogos, ou meios eletronicos.
8.1.8 - ORIENTACAO BIBLIOGRAFICA

O usuario podera solicitar a ajuda do bibliotecario ou de um auxiliar, em relagdo aos

recursos informacionais oferecidos pela Biblioteca.
8.1.9 - COBRANCA

A Biblioteca aguardara a devolucdo das obras por 05 (cinco) dias. Ap0s, sera emitida

uma carta de cobranga.
8.1.10 - REPOSICAO

No caso de perda, extravio ou danos nas obras, o usuario respondera pelo prejuizo cau-
sado; devera ser feita uma restitui¢do a biblioteca de outro exemplar ou obra de valor
equivalente, indicada pela chefia da Biblioteca.

A ndo reposicao, no caso de aluno(a) do curso, impedira a inscrigdo em disciplinas

nos semestres subsequentes, até a regularizacdo da situa¢do do usudrio na biblioteca.

8.1.11 -REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DA INTERNET
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E expressamente proibido o acesso a sites e paginas da Internet de natureza néo cien-
tifica ou que contenham informagdes ndo compativeis com o processo pedagdgico.
Quando necessario, a biblioteca podera recorrer ao agendamento, que devera ser feito,
no minimo, com lh (uma hora) de antecedéncia. O horario podera ser agendado, tam-
bém, pelo telefone.

Nao serdo permitidas, aos usudrios, instalagdes, desinstalagdes ou quaisquer altera-
¢oes nas configuragdes de software e hardware, sem autorizagao prévia da Biblioteca.
Havendo necessidade especifica, a solicitagdo deve ser encaminhada, por escrito, a
biblioteca, que analisara o pedido.

E expressamente proibida a utilizagdo de jogos de qualquer natureza.

Os computadores existentes, na sala de leitura, devem ser utilizados seguindo, rigoro-
samente, as orientacdes e recomendacdes fornecidas pelos funcionarios da Faculdade
Redentor.

Os prejuizos provocados pelas utilizagdes indevidas dos equipamentos serdo ressarci-
dos pelo usuaério.

Em fung¢@o do espago fisico, somente podera permanecer uma pessoa por microcom-
putador.

Caso o usuario detecte qualquer anormalidade com o equipamento ou software, o mes-
mo devera comunicar, imediatamente, aos funcionarios da biblioteca, para que estes

tomem as devidas providéncias.

8.1.12 - REGRAS GERAIS

Um ambiente adequado € necessario para o aproveitamento e para a qualidade dos
estudos.

Solicitamos a todos que fagam SILENCIO, DESLIGUEM CELULARES ¢ APARE-
LHOS SONOROS ao entrarem nas dependéncias da Biblioteca, em respeito aos de-
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mais colegas presentes no local.

E proibido fumar, beber ou lanchar nas dependéncias da Biblioteca.
8.2 - ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

Envie sua pergunta para o tiraduvidas@redentor.edu.br.

9 - NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

A principal forma de acesso a Faculdade Redentor ¢ através da realizagdo do Vestibu-
lar, que ¢ aberto a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente,
sendo realizado semestralmente.

H4, também, a possibilidade de acesso por transferéncia, reingresso ou ENEM.
9.1 - CALENDARIO LETIVO

A principal forma de acesso a Faculdade Redentor ¢ através da realizagdo do Vestibu-
lar, que € aberto a candidatos, que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente,
sendo realizado semestralmente.

Ha, também, a possibilidade de acesso por transferéncia, reingresso ou ENEM.
9.2 - MATRICULA

Para realizar a matricula, devem ser observados os procedimentos e prazos divulgados
no Calendario Letivo, para os alunos(as) veteranos(as); nos editais de Processo Se-
letivo, de admissdo por transferéncia e de portadores de diploma, para os candidatos

ingressantes.
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A matricula ¢ feita por semestre letivo, admitindo-se a dependéncia em até duas disci-

plinas, observada a compatibilidade de horarios.
9.3 - RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula ¢ renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no Calendario Letivo.
A ndo renovagdo de matricula implica o abandono do Curso e a desvinculagdo do(a)
aluno(a) da Faculdade Redentor.

O requerimento de renovagdo de matricula ¢é instruido com o comprovante de pagamen-
to ou de isengdo da respectiva taxa, bem como da quitacdo das prestagdes referentes ao
semestre anterior.

No ato da renovacgdo de matricula, o(a) aluno(a) ficara condicionado a matriz vigente

para o periodo em que for matriculado, respeitando o limite de dependéncias.
9.4 — INSCRICAO EM DISCIPLINAS

A inscri¢io em disciplina é procedimento OBRIGATORIO para que o(a) aluno(a) tenha
aproveitamento nos estudos durante o semestre letivo.

A mesma deveré ser feita apds a realizagdo ou renovagdo de matricula que sempre seréd
na modalidade semestral, através do site da Faculdade Redentor (www.redentor.edu.
br), em Acessos>>AlunoNet-Itaperuna para alunos da FacRedentor de Itaperuna e Aces-
sos>>AlunoNet-Campos para alunos da FacRedentor de Campos dos Goytacazes.

As orientacdes sobre como proceder e datas, sempre, estardo disponibilizadas no site da
Faculdade Redentor, ao final e inicio do semestre letivo.

Apds a impressao da inscri¢ao de disciplina, o(a) aluno(a) devera assinar a mesma,
juntamente com o(a) Coordenador(a) de seu curso, para formalizacao de sua efetivacao.

Para tal, o(a) aluno(a) devera procurar a Secretaria de Coordenacao de Curso nos prazos
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estipulados no Calendario Letivo.
9.5 - REINGRESSO E TRANSFERENCIA
9.5.1- A QUEM E CONCEDIDA A TRANSFERENCIA

Aos (as) alunos(as) transferidos(as) de curso superior de instituicdo congénere, nacio-
nal ou estrangeira (respeitando-se a Legislagao especifica), para prosseguimento de es-
tudos no mesmo curso e/ou cursos afins, na estrita conformidade das vagas existentes
e legislagdo pertinente, requeridas nos prazos fixados no Calendario Escolar.

Em caso de servidor publico federal, membro das Forgas Armadas, inclusive seus
dependentes ou outros casos previstos em Lei, quando requerida em razdo de com-
provada remocgao ou transferéncia de oficio que acarrete mudanca de residéncia para a
sede da FACULDADE REDENTOR ou para localidades proximas desta, a matricula

¢ concedida independentemente de vagas e prazos.
9.5.2 - DOCUMENTACAO NECESSARIA

O requerimento de matricula por transferéncia ¢ instruido com a documentagao exigi-
da pela legislagdo vigente, além do Historico Escolar do curso de origem, programas

e cargas horarias das disciplinas, nele cursadas com aprovacao.
9.5.3 — SOBRE AS DISCIPLINAS JA CURSADAS NO CURSO DE ORIGEM
E possivel aproveitaras disciplinas componentes da matriz curricular em que o(a) alu-

no(a) tiver sido aprovado no curso de origem, mediante analise do Coordenador do

curso, com a aprovagdo do colegiado do corpo docente do curso, atribuindo- lhes as
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notas obtidas no estabelecimento de origem. O(a) aluno(a), desta modalidade, ficara

vinculado ao periodo e matriz condizentes ao nimero de disciplinas dispensadas.
9.5.4 — OS CRITERIOS ADOTADOS PARA A DISPENSA DE DISCIPLINAS

A disciplina cursada na instituicdo de origem deverad contemplar, no minimo, 80% da
carga hordria e a totalidade do conteudo programatico exigido pela FACULDADE
REDENTOR.

Em havendo cumprimento da carga horaria totalmente exigida e ndo sendo o contet-
do programatico da Instituicdo de origem integralmente contemplado e exigido pela
FACULDADE REDENTOR, serd imposto por esta IES trabalho de complementacao
de estudos.

9.5.5 —- DISPOSICOES GERAIS

O(a) aluno(a) transferido(a) estara sujeito as adaptagdes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovagao no curso de origem.
Para integralizacdo do curso, exige-se carga hordria total ndo inferior a prevista na FA-
CULDADE REDENTOR, bem como o cumprimento regular de todas as disciplinas.
Nao estdo isentos de adaptacdo os(as) alunos(as) beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independente de existéncia de vaga, sal-
vo quanto as matérias do curriculo minimo, cursadas com aproveitamento.

Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, serdo aproveitadas notas
e frequéncias obtidas pelo(a) aluno(a) na institui¢ao de origem até a data em que dela
se tenha desligado.

Em qualquer época, a requerimento do(a) interessado(a), a FACULDADE REDEN-

TOR concedera a transferéncia do(a) aluno(a) nela matriculado(a).
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9.5.6 — ALUNO(A) REINGRESSO(A)

Aplicam-se, ao processo de matricula de diplomados, as normas de transferéncia dis-

postas neste Manual.
9.6 —- TRANCAMENTO

E concedido trancamento de matricula para efeito de interrompimento temporério dos
estudos; manter o(a) aluno(a) vinculado a Faculdade Redentor e garantir seu direito a
renovagdo de matricula. Para efetuar o trancamento, o(a) aluno(a) devera estar em dia
com suas mensalidades, de acordo com o Contrato de Prestag¢do de Servigos Educacio-
nais, assinado no ato de matricula.
O Trancamento tem validade de 01 ano. Caso queira estender este prazo por mais 01
ano, o(a) aluno(a) devera pagar uma RENOVACAO DE TRANCAMENTO. Apés o
prazo de 01 ano sem renovacdo de Trancamento ou de 02 anos Trancado, o(a) alu-
no(a) sera considerado(a) DESISTENTE, perdendo o vinculo com a Institui¢do e sua
documentagdo ira para o Arquivo Perpétuo. Caso o(a) aluno(a) DESISTENTE queira
retornar a Instituicao, devera prestar um novo processo seletivo.

O(A) aluno(a), que estiver com o primeiro periodo incompleto ou que estiver
cursando como aluno(a) especial, ndo podera TRANCAR sua matricula, mas apenas
CANCELAR.

9.7 — CANCELAMENTO
O(a) aluno(a) devera estar em dia com suas mensalidades, de acordo com o Contrato

de Prestacdo de Servicos Educacionais, assinado no ato de matricula.

O(a) aluno(a), que estiver com sua a matricula cancelada, perdera o vinculo com a
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Instituicdo de Ensino, tendo que prestar um novo processo seletivo para retorno.
9.8 — ISENCAO DE DISCIPLINA

A isencdo de disciplina é concedida apos analise do historico escolar (original) e do
contetido programatico das disciplinas cursadas em outra institui¢ao, anexados ao pro-
cesso de solicitacdo. Este servico devera ser solicitado em um tnico processo direta-
mente na Central de Atendimentos.

Apos a analise, o(a) aluno(a) ficara vinculado(a) ao periodo e matriz condizentes ao

numero de disciplinas dispensadas.
9.9 - FREQUENCIA

O art. 47, § 30, da Lei das Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional (LDB) n° 9.394, de
20 de dezembro de 1996, dispde que € obrigatoria a frequéncia de alunos e professo-
res, salvo nos programas de educagdo a distincia, que se regem por outras disposigdes.
E admitida, para a aprovacio, a frequéncia minima de 75% da frequéncia total as aulas
e demais atividades escolares, em conformidade com o disposto na Resolu¢ao no04 de
16/9/86, do extinto Conselho Federal de Educacao.

O Regimento da Faculdade Redentor, aprovado pela Portaria n° 1.385, de 19 de maio
de 2004, em seu art. 50, dispde que a frequéncia as aulas e demais atividades escolares,
permitida apenas aos(as) alunos(as) matriculados, é obrigatoria, vedado o abono de
faltas, salvo nos casos previstos na legislagdo pertinente. Além disso, o art. 50, § 1°, e
o art. 54 determinam que, independente dos demais resultados obtidos, ¢ considerado
reprovado na disciplina o(a) aluno(a) que ndo tenha frequentado, no minimo, 75%

(setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades.
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9.10 - ALUNOS EMBARCADOS E COM ESCALA DE TRABALHO DIFE-
RENCIADA

A Faculdade Redentor oferece aos seus alunos dos Cursos de Graduagdo o PCF - Pro-
grama de Controle de Faltas: uma proposta de adequar a estrutura dos seus cursos
superiores reconhecidos, com base na Portaria do MEC n° 4.059, de 10/12/2004, que
dispde a oferta de flexibilizacdo quanto ao langamento de faltas do aluno inscrito,
possibilitando que o mesmo cumpra a carga horaria minima de frequéncia em cada
disciplina, na modalidade presencial, de forma que nao se prejudique ao longo de sua
vida académica.

O programa prevé uma flexibilizagdo quanto as faltas para que o aluno cumpra a carga
horaria minima de frequéncia em cada disciplina, na modalidade presencial.

Durante o curso, exige-se frequéncia minima de 75% da carga horéria total da discipli-
na. Caso ndo se cumpra um conjunto minimo de atividades correspondentes a 75% do
todo, o estudante ficara reprovado por ndo computar a frequéncia minima necessaria.
O abono de faltas sera solicitado a Secretaria Académica apds apresentagdo de toda
documentagdo comprobatoria requisitada pelo Departamento de EAD. O pedido de
abono serd repassado diretamente aos professores das disciplinas pela assessoria pe-
dagogica do EAD, que controla toda documentagdo do projeto.

Quanto as verificacdes (V1 e V2), o aluno devera, quando necessario, solicitar 2* cha-
mada prevista no regimento, atendendo o prazo maximo para realizagdo da solicitagdo
em 72 horas ou participando da V3 como forma de substitui¢do a alguma verificagdo
perdida, como também ja é praticado e proposto pelo regimento interno. E importante
nesse processo que o aluno fique atento ao calendario de provas, disponibilizado no
inicio do semestre pela Coordenagdo do Curso. Se necessario, € solicitado pelo aluno,
que esta regularmente inscrito no PCF, ao setor de EAD, através da Assessoria Peda-

gobgica, podera solicitar a segunda chamada junto a Secretaria Académica. O compro-

w. REDENT@R
www.redentor.edu.br 38 HE



T
FACREDENT@R
—_—

vante do requerimento sera arquivado no setor de EaD para que o aluno o retire a fim

de realizagdo de prova.
Para inscrever-se neste Programa, no ato da matricula, o(a) aluno(a) devera comprovar
os motivos que o(a) levaram a optar por essa proposta como o trabalho em turno ou es-

cala. Apos andlise, a Dire¢do Académica confirmaré a matricula no referido curriculo.
9.11 - ABONO DE FALTAS

O Abono de Faltas ndo implica apaga-las do Diario, substituindo por presenga, mas,
sim, ndo computd-las no momento da contagem para registro no total de faltas no
semestre.

S¢6 existe Abono de Faltas nos trés casos, abaixo, descritos:

- estudante que seja designado membro da CONAES, participado de reunides em ho-
rarios coincidentes com os das atividades académicas;

- todo convocado matriculado em Orgdo de Formagao de Reserva, por forga de exerci-
cios ou manobras; ou para fins de exercicio de apresentag@o das reservas ou cerimonia
civica do Dia do Reservista;

- o(a) aluno(a) em Regime Especial de Aprendizagem, mediante atestado médico, des-
de que compativeis com o seu estado de saude e que o periodo para afastamento seja
de, no minimo, 15 dias, e, seu maximo, ndo ultrapasse o periodo letivo.

Para solicitar o Abono de Faltas, o(a) aluno(a) devera dirigir-se a Central de Atendi-
mentos, munido(a) de documento comprobatdrio original, legivel e sem rasuras, no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, do ultimo dia da ocorréncia da falta. Para alunos
em Regime Especial, o prazo maximo ¢ de 05 (cinco) dias tteis, contando do inicio
do afastamento.

Na impossibilidade de comparecer a Central por motivos de for¢a maior, um procura-

dor devera ser nomeado. Os professores ndo estdo autorizados a receber atestados ou

ﬂcm'l 39 Faculdade Redentor




e

Manual do Aluno FACREDENT@R

declaragoes de alunos solicitando abono de faltas.

9.12 — REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR

A simples apresentacdo de um atestado médico ndo configura a situagdo de Regime
Especial de Aprendizagem Domiciliar. Para entrar em Regime Especial de Aprendiza-
gem Domiciliar, a duracdo do afastamento precisa ser de, no minimo, 15 dias, e o seu
maximo ndo pode ultrapassar o periodo letivo.

Os casos que podem solicitar o Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar sio:

- a aluna gestante, a partir do oitavo més e pelo periodo de trés meses. Em casos espe-
ciais, através de laudo médico, pode ser antecipado ou ampliado;

- portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas; de infecgdes; de traumatismo ou
outras condigdes moérbidas, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares.
Em ambos casos, é preciso que se verifique a conservacao das condigdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar isolada.

Para efetuar esta solicitagdo, o(a) aluno(a) devera comparecer a Central de Atendi-
mentos, munido(a) do atestado original, legivel e sem rasuras, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, do inicio do afastamento. Na impossibilidade de comparecer a
Central por motivos de for¢a maior, um procurador devera ser nomeado.

Para as estudantes gestantes, o laudo médico devera conter:

- 0 més de gestacao;

- data provavel do parto;

- assinatura e 0 CRM do médico.

O(a) aluno(a) em Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar ndo esta isento(a) de
realizar as avaliacOes estabelecidas.

O deferimento e supervisdo do Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar caberdo

a Coordenacdo de Curso, tendo como base o atestado médico anexado.
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A Coordenacgdo de Curso montara um processo e encaminhara copia do requerimento
para cada professor, informando da concessdo do regime especial.

O professor definira as atividades domiciliares a serem desenvolvidas e prazos de en-
trega dos trabalhos solicitados.

Os prazos estabelecidos pelo professor devem ser, rigorosamente, cumpridos.

O coordenador do curso supervisionara a aplicagdo do regime domiciliar.
9.13 - ATESTADOS

Salvo os casos citados no item Abono de Faltas, os atestados médicos nido servirdo
para abono de faltas, qualquer que tenha sido a razdo do impedimento.

Os atestados deverdo ser entregues a Secretaria Académica, no prazo de até 02 (dois)
dias uteis, subsequentes ao que tenha faltado a V1 ou V2, para que justifique a sua au-
séncia; promovendo, assim, a possibilidade de realizar o Exame Final Especial. Maio-

res explicagdes no item 9.1.

9.14 - DECLARACOES E DOCUMENTOS

Sdo expedidos mediante solicitagdo do(a) aluno(a), conforme seus registros acadé-
micos e legislagdes vigentes, via solicitagdo junto a Secretaria Académica. A entrega
da solicitacdo sera feita no prazo de 15 (quinze) dias uteis para Historicos ¢ demais
solicitagoes 03 (trés) dias uteis.

9.15—- COLACAO DE GRAU

Os atos académicos de colacdo de grau sdo realizados em datas marcadas pela Diregao,

comunicadas, com antecedéncia, aos representantes de turma, pelos respectivos Coor-
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denadores de Curso.

O(A) aluno(a) que nao participar da colagdo de grau ndo sera considerado(a) formado(a)
e, portanto, ndo tera direito ao diploma. Somente poderdo participar da colagdo de grau,
os(as) alunos(as), que tenham integralizado o curriculo e realizado o ENADE, quando
for o caso, conforme relacao de cursos do INEP/MEC. O(A) aluno(a) devera solicitar

sua colacao de grau junto ao Departamento de Controle e Registro Académico.
9.16 - COLACAO DE GRAU ESPECIAL

E admitida nos casos em que o(a) formando(a) ndo possa participar da colagio de grau
no dia previsto para sua turma. Nesse caso, o(a) aluno(a) apto a colar o grau devera

efetuar esta solicitacdo junto a Secretaria Académica.
9.17 - EXPEDICAO DE DIPLOMAS

Os diplomas deverfo ser requeridos no Departamento de Controle e Registro Acadé-
mico, apos conclusdo do Curso e Colagao de Grau. So serdo deferidos os requerimen-

tos nos quais os alunos estiverem com todos os documentos atualizados.
9.18 — DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

Sdo direitos e deveres do(a) aluno(a) matriculado(a):

- frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;

- utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade Redentor;

- recorrer das decisoes dos orgdos deliberativos ou executivos da Faculdade Redentor;

- observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da Faculdade Redentor,
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de acordo com os principios éticos condizentes;

- zelar pelo patrimonio da Faculdade Redentor.
9.19 - REPRESENTACAO DISCENTE

O corpo discente tem como 6rgdo de representacdo o Diretorio Académico, regido por
Regimento proprio, por ele elaborado, de acordo com a legislacao vigente.
Os(as) alunos(as) tém representacdo, ainda, nos diversos orgados da Faculdade Reden-

tor, como Congregacao ¢ Colegiados de Curso.
9.20 - COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO — CPA

A Faculdade Redentor realiza, semestralmente, uma avaliagdo institucional, com o
intuito de verificar e aperfeigoar a qualidade de seus servi¢os educacionais, executada
por uma equipe especifica, denominada Comissao Propria de Avaliagdo - CPA. Desse

processo; participam docentes, discentes e funcionarios.
10 - NORMAS E PROCEDIMENTOS PEDAGOGICOS
10.1 - AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

E feita por disciplina, incluindo a frequéncia minima de 75% as aulas e demais ativi-
dades escolares e o aproveitamento.

Aos aspectos de verificagdo da aprendizagem compreenderao as Notas Parciais — V1,
V2 e V3, sendo a tltima somente quando necessaria.

O conteudo das verificagdes de aprendizagem de cada semestre sera cumulativo e

abordara todo o contetido ministrado até a aula anterior as verificagdes.
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As diversas modalidades da verificagdo de aprendizagem sera sempre atribuida nota
10 (dez), podendo variar o peso de um (01) a oito (08).

O(a) aluno(a) que alcancar média igual ou superior a 7,0 (sete), na média obtida das
notas de V1 e V2, ¢ considerado(a) aprovado(a), desde que cumpra a frequéncia mini-
ma exigida, ficando dispensado(a) da realizagdo da V3. Caso o(a) aluno(a) ndo obte-
nha média 7,0 (sete), na média das notas de V1 e V2, ou tenha faltado a qualquer uma
dessas provas, fard entdo a V3 e a média do(a) aluno(a) serd a média aritmética entre
as 02(duas) maiores notas obtidas entre V1, V2 e V3. Sera aprovado o(a) aluno(a) que
obtiver média maior ou igual a 7,0 (sete) e cumprir o minimo de frequéncia exigida.
Portanto, a V3 funcionara como 2* Chamada e/ou Exame Final.

A nota da avaliacdo V3 resultard de prova escrita, que versara sobre todo o programa
da disciplina e abordard, necessariamente, questdes dos dois bimestres, devendo esta
prova ser realizada ap6s encerrado o semestre letivo.

Para efeito do registro nos assentamentos escolares dos(as) alunos(as), sera sempre
considerada como média final a que exprimir a média aritmética entre as 02 (duas)
maiores notas obtidas pelo(a) aluno(a) na disciplina.

Nao existe V3 nas disciplinas de Estagio Supervisionado, TCC e disciplinas aprovadas
pelo Colegiado e validadas pela Congregacao.

Podera ser concedida revisdo de nota atribuida as V1, V2 ou V3 quando requerida no
prazo de 02 (dois) dias uteis, contados de sua divulgacao.

Os casos dos(as) alunos(as) que faltarem, no dia da V1 ou V2, por motivo alheio a sua
vontade, deverdo como medida preventiva, requerer junto a Secretaria Académica,
dentro do prazo de 02 (dois) dias tuteis, apds as mesmas, o direito & oportunidade a
mais uma prova (Exame Final Especial). Deverdo comprovar a situagdo documental-
mente. Caso ndo possam fazé-lo, podem designar terceiro com procuragio de proprio
punho. Tais casos serdo avaliados pela Comissao de Gestao de Qualidade que podera

deferir ou ndo o pedido apds avaliagdo do mesmo.
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10.2 - APROVACAO

A Faculdade Redentor adota uma sistematica de avaliagdo da aprendizagem de seus(-
suas) alunos(a), para cumprir o que determina o seu Regimento: a “avaliagdo do de-
sempenho escolar ¢ feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o aproveita-
mento.”.

Para aprovacao, ¢ preciso alcangar média igual ou superior a 7,0, desde que cumprida
a frequéncia minima estabelecida (75%).

ATENCAO! O Sistema agora adotado no arredonda pontuagio.
10.3 - DEPENDENCIA

O aluno reprovado podera cursar as disciplinas do semestre seguinte de acordo com o
Colegiado de curso, desde que nao esteja reprovado em 03 ou mais disciplinas nos peri-
odos anteriores, e que estas ndo estejam sendo oferecidas, no semestre, em vigéncia. O
aluno reprovado em 03 ou mais disciplinas anteriores ficara retido no periodo.

Para aderir ao Regime de Dependéncia, o aluno devera estar reprovado por NOTA e com
frequéncia em mais de 75 % das aulas. O(a) aluno(a) reprovado(a) por FALTA nao se en-
quadra no regime de dependéncia. O(a) aluno(a) devera estar, regularmente, matriculado
na Faculdade Redentor. A Dependéncia ndo podera exceder a trés disciplinas por semes-
tre. O(a) aluno(a) devera efetuar o pagamento, ficando sua matricula nessa modalidade
de disciplina vinculada ao valor estipulado.

A Faculdade se reserva no direito de abrir turmas de dependéncia, somente, com niimero
superior a 10 alunos(as) por turma, salvo em outros acordos.

Nos termos do seu Regulamento, a Faculdade Redentor oferece a Dependéncia nas mo-
dalidades presencial e/ou semipresencial, com carga horaria semanal de 02 h/a ou 01 h/a.

A presenca nas aulas é imprescindivel para recuperagdo e aprendizagem dos conteu-
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dos das disciplinas. Ressaltamos que no Regime de Dependéncia o(a) aluno(a) pode

ser reprovado(a) por faltas; portanto, pedimos especial atencdo as datas e horarios dos
calendarios.

Os trabalhos e atividades académicas que forem solicitados pelo professor deverdo ser
apresentados pelos(as) alunos(as) nos prazos estabelecidos no Cronograma de Ativida-
des de Estudos.

O(a) aluno(a) deverad submeter-se as avaliagdes periddicas oficiais, obedecendo ao ca-
lendario fixado pela Institui¢do, a serem realizadas no mesmo periodo que as demais
disciplinas, conforme Calendario Académico.

O critério para o langamento das notas e para a verificagdo da aprovagdo do(a) aluno(a)
na disciplina/dependéncia sera exatamente o mesmo adotado para as demais disciplinas
do Curso.

E facultado ao() aluno(a) a prerrogativa de cursar, em outro semestre ou em outro curso,
as Disciplinas em que for reprovado, desde que elas sejam oferecidas e que ele(a) tenha
disponibilidade de horario.

A abertura da disciplina de dependéncia devera ser precedida de solicitagdo da Coorde-

na¢do do Curso a Dire¢do de Graduagao, aprovada pelo Colegiado Superior.
10.4 - VISTA DE PROVA

O professor tem o dever de dar Vista de Prova, apds cada avaliagdo trimestral indivi-
dual escrita, aos(as) alunos(as) presentes em aula, em até sete (07) dias tteis, apos a
aplicacdo da prova e ficara de posse das mesmas em até quinze (15) dias tteis; para
que o(a) aluno(a) que, eventualmente, falte a primeira vista tenha a oportunidade de

fazé-la na proxima aula.
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10.5 - REVISAO DE PROVA

PPodera ser concedida revisdo de nota atribuida as avaliagcdes que compdem a V1, V2
e V3, quando requerida no prazo de 03 (trés) dias, contados de sua publicacdo.

A solicitagdo de revisdo de prova deve ser feita a Secretaria Académica, mediante pa-
gamento de taxa referente. Caso ndo possa comparecer a Central para efetuar o pedido,
podera designar terceiro com procuragao de proprio punho.

Caso(a) aluno(a) ndo concorde com a decisdo da banca, ndo caberd pedido de recurso.
10.6 - CONSULTA AS NOTAS DAS AVALIACOES

As consultas as notas das avaliagdes que compdem a V1 e V2, bem como a V3, podem
ser efetuadas através do site da Faculdade Redentor — www.redentor.edu.br em ACES-
SOS>>ALUNONET.

10.7 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

graduagdo, visando a um aprimoramento continuo na formagao do estudante.

Tais atividades sdo supervisionadas pela Coordenagdo de Curso, de acordo com as
diretrizes curriculares de cada curso, reconhecidas por meio de avaliacdo.

Estas atividades se dividem em:

- atividades de iniciag@o a docéncia e a pesquisa;

- congressos, seminarios, conferéncias e outras atividades assistidas;

- publicagdes de: artigos em revistas; monografias ndo curriculares; apresentagdo de
trabalhos em eventos cientificos e participagdo em concursos, exposi¢des e mostras;

- vivéncia profissional complementar;

- atividades de Extensao.
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Essas atividades sdo obrigatorias, de condicao indispensavel para a colagdo de grau.

A carga horaria minima que o(a) aluno(a) precisa cumprir sera indicada no Projeto Pe-
dagogico de cada curso, devendo ser preenchida com, pelo menos, trés tipos diferentes
de atividades.

Para solicitar o registro das horas das Atividades Complementares, o(a) aluno(a) de-
vera comparecer a Secretaria Académica, preencher o requerimento proprio, sem cus-
to, no qual deverdo ser anexadas as copias da documentacdo comprobatéria e apresen-
tagdo do documento original para autenticagdo da copia.

O periodo para efetuar tal solicitagdo sera sempre na primeira quinzena do més de

junho e na primeira quinzena do més de novembro.
10.8 - MONITORIA

Considerada o primeiro degrau da carreira do discente, desenvolvendo os conheci-
mentos ¢ habilidades necessarios a pratica pedagogica com todas as implicagdes das
atividades de ensino, a Faculdade Redentor oferece ao (a) aluno(a) a oportunidade de
aprimorar seu curriculo e ainda contribuir para o enriquecimento do conhecimento de
seus colegas, através dos programas de monitorias em diversas disciplinas.
Adequado ao calendario vigente na Instituigdo, o programa seleciona os mais capaci-
tados estudantes em suas areas para cooperar na formagao do alunado.

Para ser monitor, o(a) aluno(a) deve estar regularmente matriculado, durante o periodo
letivo, desde que comprove, através do histdrico escolar, que estd aprovado na disci-
plina, com nota minima de 7.0; que esteja em dia com as suas mensalidades e seja
indicado, apds aprovacdo em teste seletivo, a ser elaborado e aplicado pelo docente da
disciplina.

Para se candidatar a monitor(a), o(a) aluno(a) devera comparecer a Secretaria Acadé-

mica e preencher protocolo proprio.

w.redentor.edu. FACRevenT@R
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Como monitor(a), o(a) aluno(a) devera auxiliar o docente nas atividades didatico-cien-
tificas, na preparacdo de aulas, no atendimento e orientagdo de alunos em horarios que
ndo coincidam com os seus horarios de aula, obedecendo ao projeto elaborado pelo
professor.

A carga horaria do(a) monitor(a) ¢ de, no minimo, de 04 (quatro) horas semanais e, no
maximo, 30 (trinta) horas semanais.

A monitoria conta como Atividade Complementar.
10.9 - ESTAGIO

Os estagios supervisionados, previstos no curriculo do curso, sdo atividades obrigato-
rias para a obtencao do grau respectivo.

Os estagios supervisionados t€m por finalidade propiciar ao aluno oportunidade de
desenvolver sua capacidade profissional, sob a direta supervisdo critica e orientadora
do professor respectivo.

Os estagios supervisionados realizam-se em situagdo real de trabalho, de acordo com
a programacao especifica aprovada pela coordenagao de curso.

Observadas as normas gerais deste Regimento, os estagios obedecerdo a regulamentos

proprios, um para cada curso, elaborados pelo Departamento respectivo.
11 - TERMINOLOGIAS ACADEMICAS
11.1 - ABANDONO DE CURSO

Situagdo do(a) aluno(a) que ndo renovou matricula ou néo solicitou trancamento.
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11.2 - CALENDARIO ESCOLAR

Determinacao de datas e prazos para os procedimentos académico-administrativos a

serem cumpridos, durante cada semestre letivo.
11.3 - CORREQUISITO

Disciplina cujo conteudo programatico seja ministrado concomitantemente ao de ou-

tra, por ser indispensavel para o seu entendimento e compreensao.

11.4 - PRE-REQUISITO

Disciplina(s) cujo(s) conteudo(s) programatico(s) seja(m) indispensavel(is) ao enten-
dimento e apreensdo de outras(s) disciplinas(s). Isso significa que uma dada disciplina
ndo podera ser cursada antes de se obter aprovacdo naquela ou naquelas que sao seus
pré-requisitos.

11.5 - CONTEUDO PROGRAMATICO

Detalhamento de todos os assuntos a serem desenvolvidos na disciplina. Em geral, é

apresentado na forma de unidades e subunidades.
11.6 - CURRICULO
Conjunto de disciplinas constantes na matriz de um curso.

11.7 - DIPLOMA DE GRADUACAO
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Documento expedido ao graduado, conferindo-lhe grau e titulo.
11.8 — DISCIPLINA

Representa o contetido a ser ministrado de forma logica ao longo de um periodo letivo,

podendo ser de carater geral ou especifico.
11.9 — DISCIPLINAS ELETIVAS

Incluidas no elenco de disciplinas oferecidas pela Faculdade, de livre escolha do(a)
aluno(a), excetuados os componentes do proprio curso. Tém como objetivo ampliar a
formagao cultural do(a) aluno(a), devendo ser totalizado um nimero minimo de crédi-

tos para integralizagdo curricular.
11.10 —- DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Relacionadas as matérias fixadas pelo Conselho Nacional de Educagdo no curriculo

minimo. Sao imprescindiveis para a formagao basica e profissional dos(as) alunos(as).
11.11 — DISCIPLINAS OPTATIVAS

De livre escolha do(a) aluno(a), desde que faca parte do leque de optativas de sua ma-
triz, que esteja estabelecida no horario do semestre em vigéncia, que haja vaga e que o
pré-requisito determinado para ela tenha sido cumprido. E estabelecido, também, pa-
ralelamente, um ntimero minimo de créditos de disciplinas optativas que o(a) aluno(a)

devera cumprir durante seu curso.
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11.12 - EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS
Disciplinas que se equivalem em termos de carga horaria e conteudo programatico.
11.13 - ESTAGIO CURRICULAR

Disciplina ou atividade obrigatéria que tem a funcdo de garantir maior vinculagao
do Curso com o mercado de trabalho e com a comunidade, a0 mesmo tempo em que
assegura a viabilizago da relagdo teoria/pratica.

O acesso ao estagio curricular se faz por matricula, como nas demais disciplinas.
11.14 - FREQUENCIA

Presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina. Por forca de lei, o(a)

aluno(a) devera assistir a, no minimo, 75% das aulas e/ou das atividades previstas.
11.15 - MATRIZ CURRICULAR

E a integralizacdo das disciplinas dos cursos e pode ser obtida, a qualquer época, na

secretaria da Faculdade ou pelo site www.redentor.edu.br.
11.16 - HISTORICO ESCOLAR

Documento que reflete o desempenho académico do(a) aluno(a). Contém as notas e
os créditos obtidos, informagdes sobre o curso e sobre o vestibular. Inclui os dados

pessoais e as referéncias educacionais do Ensino Médio.
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11.17 - INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Obtencao do numero total de créditos e cargas hordrias nas disciplinas fixadas nos
curriculos plenos dos cursos de graduagdo, dentro do prazo maximo estabelecido pelo

Conselho Nacional de Educacéo.
11.18 - MATRICULA

Ato que vincula oficialmente o estudante a Faculdade, onde ingressou por vestibular,
por matricula sem vestibular ou por transferéncia externa.
A realizagdo desse evento ¢ atribuicdo da Secretaria, devendo ser renovada a cada

semestre.
11.19 - ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCCO)

Processo que envolve 01 Professor Orientador, 01 Professor Orientador, demais
Professores Coorientadores € o Aluno, aqui chamado de Orientando. Esse processo
¢ caracterizado por encontros periodicos entre os agentes envolvidos, nos quais sdo
discutidos temas relevantes ao Trabalho de Conclusdo de Curso em questdo, objeti-
vando a constru¢do de conhecimento em uma determinada area.

A periodicidade, bem como a carga horaria necessaria para a realizagdo da orienta-

¢do, ¢ definida pela Coordenagao de cada curso.
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